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TIPO DE DOC FORMATO ITS-02 v1 

NOMBRE ACTA DESCRIPCION FUNCIONALIDADES 

  
 Módulo: Documentos 
 

Fecha: 04-09-2025 Hora: 2:00 a 3:00 pm Lugar: Reunión virtual 

 

 

Proyecto Nombre: 

11285- REALIZAR LA INTERVENCIÓN TÉCNICA, EL DESARROLLO Y LA ACTUALIZACIÓN 
DE MÓDULOS, ASÍ COMO LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE SOPORTE TÉCNICO Y 
FUNCIONAL AL SISTEMA DE INFORMACIÓN ITS GESTIÓN - PORTAL MIPG, PARA LA 
SECRETARÍA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA. 

 

Nombre 
Cargo/Entidad 

Mary Buitrago SCJ 

Jaime Cárdenas SCJ 

Paola Lee ITS 

Julián Martínez ITS 

 

I. DESARROLLO DE LA REUNION 
 

 

Puntos Clave: 

Se realiza reunión virtual, con la SCJ para realizar aclaración de los requerimientos 
solicitados para el módulo de documentos, con el área funcional y supervisor del 
contrato. 

 

Req. 
No. 

Temática Descripción funcionalidad Horas Observaciones ITS 

 

1. 

 

Solicitud 
documentos 

En la actualización de un documento 
se requiere que se muestre el Control 
de cambios en todo el flujo. 

 

16 

Esto aplicara para creación, 
actualización y eliminación. Se debe 
ver durante el flujo. 

 

 

 

2. 

 

 

Solicitud 
documentos 

En el formulario de creación y 
actualización de documentos se 
requiere que permita la búsqueda de 
otros documentos y normas con una 
ventana emergente, donde se pueda 
filtra la información. 

 

 

6 

En el formulario de creación, 
actualización habilitar un filtro de 
búsqueda en los campos “otros 
documentos” y “normas”. 

 

3. 

 

Edición 
Incluir una opción en edición que 
permita la reasignación de 
notificaciones modulo documentos. 

 

18 

 

 

 

4. 

 

 

Edición 

módulo de documentos la opción 
edición / cargar documentos, sea 
todos los listados (listado de 
documentos obsoletos y los 
eliminados). 

 

 

16 

Si es para cambiar o actualizar los 
archivos se podría habilitar la opción 
de Edición -> Documentos office para 
que se cambien las versiones 
actuales, obsoletas y eliminadas de 
los documentos. 

Total, Horas 56  

NOTAS 
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En esta acta se registran las solicitudes de ajustes y modificaciones a los módulos estándar presentados por 
ITS. Para las funcionalidades sobre las cuales no se presenten solicitudes, se dejarán tal como fueron 
presentadas por ITS. 

Conclusiones 

Se realizo aclaración de los requerimientos, por parte de ITS, se remitirá acta para aprobación de las horas 
desarrollo. 

 

 

APROBADO POR (Desarrollo): 
 

NOMBRE CARGO FECHA FIRMA 

Mary Buitrago 
Profesional Universitario 

OAP 
11-11-2025 

 

Jaime Cárdenas Profesional DTSI 11-11-2025 
 

Paola Lee Profesional ITS 11-11-2025 
 

Julián Martinez Profesional ITS 11-11-2025 
 

 

Admin
Sello




